YONETIM KURULU : TURKIYE WSUHU FEDERASYONU
KARAR TARIiHi : 09.09.2009
KARAR NO : 152

BUTCE VE HESAP iSLEMLERI TALIMATI

BIRINCIBOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar
Amag
Madde - 1
1.1. Bu Talimatin amaci, Federasyonumuzun biitce ve hesap islemlerine iligskin ilke ve yontemleri
belirlemektir.

Kapsam
Madde — 2
2.1. Bu Talimat, Federasyonumuzun biitge ve hesap islemlerine iliskin ilke ve yontemleri kapsar.

Dayanak

Madde -3

3.1. Bu Talimat; Genglik ve Spor Genel Miidiirliigii Ozerk Spor Federasyonlar1 Cerceve Statiisii ve Tiirkiye
Woushu Federasyonu Ana Statiisiine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanmmlar

Madde - 4

Bu Talimatta gecen;

4.1. Bakanlik : Genglik ve Spor Genel Miidiirliigliniin bagl oldugu Bakanligi,

4.2. Bakan : Genglik ve Spor Genel Mudurliigiiniin bagli oldugu Bakant,

4.3. Genel Mudirlik  : Genglik ve Spor Genel Miidiirligiini,

4.4. Genel Mudur : Genglik ve Spor Genel Mudurin,

4.5. Federasyon : Wushu Federasyonunu,

4.6. Federasyon Bagkani: Wushu Federasyonu Baskanini,

4.7. Genel Sekreter : Wushu Federasyonu Genel Sekreterini,

4.8. 11 Midiirliigii : Genglik ve Spor Il Miidiirliigiinii,

4.9. 11 Miidiirii : Genglik ve Spor Il Miidiiriinii,

4.10. Banka : Federasyon paralariin yatirildigi bankayi

4.11. Mali Miisavir : Federasyonun gelir - gider islemlerini yazan ve bunlari kontrol eden, biitce
ve demirbas defterlerini tutan sdzlesmeli yeminli gorevliyi,

4.12. Mutemet : Federasyonun her turlii 6n 6demesini ( Avansini ) gekmeye yetkili kilinan

gorevliyi tanimlar.

IKiNCi BOLUM
Temel ilkeler

Mal Varhgy, Biitce ve Hesap Islemleri

Mal Varhg

Madde -5

5.1. Federasyonunun mal varligi; para, hisse senedi, kiymetli taginir mal, her tiirlii taginir ve tasinmaz
mal ve haklar ile bunlarin gelirleri, kiralar1 ve satis bedellerinden olusur.

Hesap Islemleri Yontemi

Madde — 6
6.1. Hesap islerinin uygulama biciminin diizenlenmesi ve Hesap Islemleri sistemi; gelir - gider
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yontemine uygun olmak iizere tek diizen hesap plani cercevesinde Hesap Islemleri uygulamalari
genel teblig ilkelerine uygun olarak yarGtuldr.

Hesap Donemi ve Biitce Yili

Madde -7

7.1. Federasyonun mal varliginin ve mali islemlerinin hesabi, mali yil itibari ile gortldr.
7.2. Butce yil1; iki mali kongre arasindaki donemdir.

Harcama

Madde -8

8.1. Genel Miidiirliikten aktarilan tutar ile diger 6zel gelirler; 6denek kaydi tamamlandiktan sonra
kullanilir.

Hesaba isleme Devresi

Madde -9

9.1. Hesaba Isleme devresi; iki mali kongre arasindaki donemdir.

9.2. Biitce yili sonuna kadar gergeklesen 6demelerden hesaba islenemeyenler, yeni biitce yilinin
birinci ay1 sonuna kadar hesaba islenebilir.

Tahakkuk Memurlugu, Odeme Yetkilisi ( Tahakkuk Amiri ), Gelir ve Gider Islemleri

Madde — 10

10.1. Kanun, thzik, yonetmelik ve uluslar arasi kurallara uygun olarak; Federasyon gelirlerinin
alinabilir duruma getirilmesi gelir tahakkuk memurunca saglanir,

10.2. Federasyonun giderlerinin  kurallara uygun bigimde gergeklestirilmesi gider tahakkuk
memurunca saglanir.

10.3. Genel Miidiirliik yardimi disinda; Federasyon gelirlerinin toplanmas: ile Federasyon giderlerinin
6denmesi gorev ve sorumlulugu Federasyon Yonetim Kuruluna aittir.

10.4. Federasyon Baskani, ayn1 zamanda dogal Odeme Yetkilisidir.

10.5. Genel Sekreter, Baskanin verecegi yetki ile gelir ve gider tahakkuk memuru olur.

10.6. Tahakkuk memurlugu gorevi; zorunlu durumlarda Bagkanlik Onayi ile yetki basamaginda Genel
Sekretere en yakin goérevlilere devredilir.

10.7. Tahakkuk eden gideri 6demek, Odeme Yetkilisi sifatiyla Federasyon Baskanina aittir.
Federasyon Bagkani bu yetkisini belirleyecegi sinirlar i¢inde yazi ile yardimcilarina devredebilir.
Kendisine Odeme Yetkilisi gorevi verilenler bu yetkisini baskalara devredemez.

10.8. Federasyon Baskani, Odeme Yetkilisi olarak; Federasyonun parasini, diger talimatlara ve
Statiilere de uygun olmak kosuluyla en verimli bir bigimde kullanmak zorundadir.

10.9. Federasyon parasini gelir getirici veya gider azaltict sekilde degerlendirmek, Federasyon
Bagkanimin en 6nde gelen gorevlerindendir. Baskan bu kurala uymadiginda; ilgili kanunlar ve
talimatlar karsisinda dogrudan sorumludur.

Sorumluluk Alma

Madde - 11

11.1. Gider tahakkuk memurlar1 ve ilgili memurlar; 6deme belgelerinin dogru, diizgiin ve kanunlara
uygun olmasindan sorumludurlar.

11.2. On 6demelerden yapilacak 6demelerin kanun ve kurallara aykirihigindan dolayr mutemetlerin
ileri surecekleri itiraz tizerine Odeme Yetkilisi yazili olarak sorumlulugu iistlendigi durumda,
mutemet bu harcamay1 yapmak zorunda olup, dogabilecek sorumluluk Odeme Yetkilisine aittir.

11.3. Odenek yetersizligi, uygun olmayan gorevlendirmeler, ilgili belgelerin eksik olmasi, maddi hata,
alacaklimin kimligi dolayisiyla kabul edilmeyen verile emirlerinin 6denmesinde zorlama
yapilamaz. Bu gibi durumlarda Odeme Yetkilisi sorumluluk alamaz.

Paranin Saklanmasi

Madde — 12

12.1. Federasyon; Genel Sekreteri, uygun bir bankada Federasyon adina hesap a¢cmak Uzere, noter
onayiyla yetkilendirir.



12.2.
12.3.
12.4.

Yetkili kisi; TL. ve DOviz bazinda birkag kalemde banka hesabi acabilir.

Federasyonun her tiirlii paralari; bankada agilan bu hesaplardan uygun olaninda tutulur.

Bankada tutulan paranin; deger kaybina ugramamasi ve {istiine deger katmasi i¢in banka
bilinyesindeki degisik yatirim alanlarda degerlendirmeye alinabilir. Bu yolla kazanilan art1 deger,
Federasyon hesabinin iistiine otomatik olarak gelir kaydedilir.

Giderlerin Odenmesi
Madde - 13

13.1.

Biitceden yapilacak kesin 6demelerde; fatura, tasinir mal yollama ve teslim alma belgelerinin
asillarinin 6deme belgesinin ekine baglanmasi temel kuraldir.

Mali Miisavirin Belgeler Uzerinde Yapacag inceleme
Madde — 14
Mali Miisavirin 6deme belgeleri tizerinde yapacagi inceleme;

14.1.
14.2.
14.3.
14.4.
14.5.
14.6.

Giderlerin kendisine verilen yetki i¢ginde olmasi,

Giderlerin bitgedeki yerine ve kurallarina uygun olmast,

Verile emrine bagl taahhiit ve tahakkuk belgelerinin tamam olmast,
Maddi hata bulunmamasi,

Giderlerin, konuyla ilgili Talimatlarin ilkelerine uygun olmast,

Hak sahibinin kimliginin incelenmesi konularin1 kapsar.

On 6deme (avans ) Islemleri
Madde — 15

15.1.
15.2.
15.3.

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

Federasyon etkinliklerinde harcirahlar ve gesitli giderler i¢in dagitilacak para; Genel Sekreterin
dnerisi ve Baskanlik Oluru ile belirlenecek mutemetlere 6n 6deme olarak verilir.

Mutemetlere verilecek 6n ddemelerin tamami bu Talimat ilkeleri dogrultusunda islem goriir.
Yurt disinda yapilacak etkinlikler icin gérevlendirilen mutemede; etkinligin tiim dogal giderleri
ile birlikte, etkinlik sirasinda olusabilecek zorunlu giderler, mal ve hizmet alimlar1 ile Baskanlik
Makaminin temsil ve agirlama giderleri karsilig1 doviz, 6n 6deme olarak verilebilir.

On 6demeler; gerektigi durumlarda, ayri ayr1 onay almak ve ilgi tutmak kosuluyla birden gok
boluimlerde verilebilir.

Ayn1 merkezde yapilan etkinlikler i¢in ayr1 ayr1 mutemet gorevlendirilmis olsa bile harcamalar
icin alinan para ayn1 hesaptan ¢ekilmis ise; bir etkinligin 6deneginden diger etkinligin 6denekleri
karsilanabilir. Ancak; etkinlik sirasinda bdyle bir iglemin yapilacagi ongortiliiyor ise, alinacak
Baskanlik Onayinda bu durum oOnceden agik¢a belirtilmek zorundadir. Odemeler hangi
mutemedin 6deneginden yapildiysa, belgeleri de o mutemedin dosyasinda bulunmalidir.

Her mutemet; aldigi 6n 6demenin kalanini, gorevin bitim tarihinden baslayarak 7 gun iginde,
Banka hesabina yatirmak ve belgelerini de ayni siire igerisinde Genel Sekretere teslim etmek
zorundadir.

On odemeden artan parayr belirtilen zamanda yatirmayan ve Odeme belgelerini vermeyen
mutemet hakkinda; 6183 Sayili Amme Alacaklarinin Tahsil YOntemi Hakkindaki Kanun’a,
tahakkuk memuru hakkinda ise, genel ilkelere gore islem yapilir.

Gelecek yillar1 kapsayan sozlesmeye dayanarak verilen 6n 6demeler; hizmetin gorildigi yila
devredilebilir.

Y uklenici; yiiklendigi isin Ugte biri tutarinda hizmeti yerine getirdikge 6n 6deme yapalabilir.

15.10. Sozlesmesinde Ongoriilmiis olmasi kosuluyla; yikleniciye teminat karsiligt On 6deme

verilebilir. ise son verilmesi durumunda yiklenici; son verme onay tarihinden baslayarak bir ay
icerisinde 6n 6demeden kalan paray1 Federasyona 6demek zorundadir.

Federasyonun Borglar:
Madde - 16

16.1.

16.2.

Mali y1l sonuna kadar 6deme emrine baglanmasina karsin 6denemeyen tutarlar, sene sonunda
biitceye gider kaydedilerek biitge emaneti hesabina alinir.

Emanet hesabina alinmis olmasina karsin, mal veya hizmetin alindigi ilgili mali yili izleyen
yilbasindan baslayarak, 1 yil icinde istenmeyen alacaklar, Federasyonun gesitli gelirler boliimiine
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gelir kaydedilir.

16.3. Bitce 6demelerinden mali yil sonuna kadar 6demesi yapilmayan ve biitge emaneti hesabina da
alinmayan giderler gecen yil borglar tertibinden karsiligi bulunmak kosuluyla 1 yillik siirenin
sonuna kadar 6denebilir. Butcede bu 6deme kalemleri agilir.

16.4. Ait oldugu mali yil sonundan baslayarak 1 yil i¢cinde alacakli tarafindan yazi ile istenmeyen
alacaklar, zaman asimina ugrayarak Federasyon adina gelir kaydedilir. Zaman asimina ugrayan
borglar hakkinda alacaklilarin ileri strecekleri gerekceleri degerlendirecek olan yer Ilgili
mahkemeleridir.

Mutemet Gorevlendirilmesi

Madde — 17

17.1. Federasyon butcesinde kendisine 6denek ayrilan her bir etkinlik i¢in yalnizca bir mutemet
gorevlendirilir.

17.2. Bir kisinin ayn1 anda birkag islem i¢in mutemet olarak goérevlendirilmesi de ancak Baskanlik
onay1 ile yapilabilir.

17.3. Biitiin olusturan, ancak ayr1 ayri yerlerde yapilmasi zorunlu etkinliklerin her biri igin; bir ana
mutemet ve yardimer alt mutemetler gorevlendirilebilir.

17.4. Federasyon adina mutemetlik gorevi yapacak personele; Baskanlik Onay1 ile mutemetlik gorevi
verilir.

On 6demelerde Hesabin kapatilmasi ( mahsup ) siiresi ve sorumluluk

Madde - 18

18.1. Her mutemet 6n 6demelerden harcadig: tutara iligskin kanitlayici belgeleri diizenleyerek, artan
tutar1 etkinlik bitimini izleyen 7 gln icerisinde 6n 6demenin ¢ekildigi hesaba yatirarak hesabini
kapatmakla yikumludar.

18.2. On 6demenin verildigi tarihten onceki bir tarihi tasiyan harcama belgeleri, 6n Gdemenin
giderinde kabul edilemez. Ancak; biro giderleri, posta giderleri ve Kargo giderleri gibi giderler
icin bu kural gecerli degildir.

18.3. Mutemet, isin tamamlanmasindan sonra son harcama tarihini izleyen ti¢ is giini i¢inde 6n
Odemenin artanini hesaba geri yatirmak ve siresinde belgeleri dosyalayarak hesabini kapatmak
zorundadir.

18.4. Mutemetlerce suresi iginde kapatilmayan ©n Odemeler hakkinda, 6183 Sayih Amme
Alacaklarimin Tahsil Yontemi Hakkinda Kanun ilkeleri uygulanir. Kanunen gecerli bir
gerekcesi olmaksizin 6n 6demelerini sliresinde kapatmayan mutemetler hakkinda, ayrica baglh
olduklar1 personel disiplin ilkelerine gore de islem yapilir. Kurum i¢i veya kurum disindan
gorevlendirilenlere verilen 6n OGdemelerden suresinde hesaba gecirilmeyenler hakkinda 6zel
kanunlarindaki ilkeler uygulanir.

Mali Miisavirin ( Hesap Islemleri Yetkilisinin ) Gorev, Yetki Ve Sorumluluklar

Madde - 19

19.1. Gelirleri ve alacaklart; ilgili kanun ve talimatlara gore almak, yersiz ve fazla alinanlar1 ilgililerine
geri 6demek,

19.2. Giderleri ve borglar1; alacaklilara 6demek,

19.3. Para ve parayla tanimlanan degerler ile diger emanetleri almak, saklamak ve ilgililere vermek
veya gondermek,

19.4. Mali islemlere iliskin kayitlar1 yontemine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali
rapor ve tablolari her tiirlii engellemelerden bagimsiz olarak diizenlemek. Banka Hesaplarinin
kontrollind, 6ngorilen sirelerde yapmak,

19.5. Hesap Islemlerine iliskin defter, kayit ve belgeleri belirtilen siirelerle saklamak ve denetime hazir
bulundurmak,

19.6. Hesap Islemleri yetkilisi; mutemetlerin hesap, belge ve islemlerini ilgili kurallarinda 6ngérilen
zamanlarda denetlemek veya mutemedin bulundugu yerdeki birim ydneticisinden kontrol
edilmesini istemek,

19.7. Hesabin1; kendinden sonra gelen Hesap Islemleri yetkilisine devretmek, devredilen hesabi
devralmak,



19.8. Mutemetlerin 6n 6demeyle aldiklar1 ve elden ¢ikardiklari para ve parayla tanimlanan degerler ile
bunlarda olusan kayiplar1 karsilatmak,

19.9. On 6demenin kapatilmas: asamasinda; 6deme emri belgesi ve ek belgelerini incelemek ve
kontrol etmek,

19.10. Yersiz ve fazla alinan tutarlarin ilgililerine geri verilmesini; geri verilecek tutarmn, diizenlenen
belgelerde 6ngoriilen tutara uygun olmasini saglamak,

19.11. Odemeleri, kurallarin éngdrdiigii dncelik siras1 da géz oniinde bulundurularak, Hesap Islemleri
kayitlarina alinma sirasina gore yaptirmak,

19.12. Geri donme ( riicu hakki ) sakli kalmak kosuluyla, kendinden onceki Hesap Islemleri
yetkilisinden hesab1 devralirken, devredenin gostermedigi eksikliklerden sorumlu olmak,

19.13. Mutemetlerin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuata gore kontrol etmek,

19.14. Yetkili yerlere hesap vermek,

19.15. Diger Talimatlarla verilen gorevleri yapmak.

Kontrol yontemi

Madde - 20

20.1. Etkinlik bitiminde hazirlanan hesap kapatma “ DiZi » belgesinin iizerine; birimde yapilan
inceleme sonucunda ve islemin uygun goriilmesi durumunda, Genel Sekreterce “ ONAY ”,
Federasyon Bagkaninca da “ UYGUNDUR ” yazilarak imzalanir.

20.2. “ DIzI ” belgesinin tzerindeki Islemin uygun gériilmemesi durumunda ise; nedenleri agik¢a
belirtilmek kosuluyla, etkinlik mutemedine diizeltilmesi amactyla geri gonderilir.

Federasyonun gelirleri

Madde — 21

21.1. Genel Mudurlik biitgesinden verilecek pay,

21.2. Genel Midiirliik biitgesinden altyapi ve egitime iliskin projelerin desteklenmesi i¢in aktarilacak
kaynak,

21.3. Federasyona iiye olup olmadigma bakilmaksizin, ticari ve sosyal amacgli Kullpler veya
isletmeler ile Federasyona bagl kuliipler veya isletmelerinden alinacak ¢dentiler,

21.4. Sporcu kartlarindan ve sporcu lisanslarindan alinacak tescil ve vize ticretleri,

21.5. Ozel spor salonu kuliip ve diger kuruluslardan alinacak katki ve tesis yeterlik belgesi iicretleri ile
yillik 6dentiler,

21.6. Sampiyona ve Turnuvalardan alinacak katki paylart,

21.7. Turnuva ve Lig yarigmalari katilim bedelleri, hakem ve antrendr egitim kurslari, gelisim
seminerleri, konferans ve sempozyum katilim bedelleri,

21.8. Transferlerden alinacak pay,

21.9. Sponsorluk gelirleri,

21.10. Reklam, yayin ve basili belge ve smav tcreti gelirleri,

21.11. Ceza ve itiraz gelirleri,

21.12. Yardim ve bagislar,

21.13. Kira ve isletme gelirleri,

21.14. Bilet gelirleri,

21.15. Adaylik bagvuru iicretleri,

21.16. Diger gelirler’dir.

Gelir Islemleri;

Madde — 22
Federasyonlarin 6zerkligini diizenleyen 3289 Sayili Kanunun Ek: 9. Maddesi’nde; « Ozerk
Federasyonlarin gelirlerinin; katihm payy, tescil, vize, transfer, itiraz, ceza, yayin,
sponsorluk, reklam, bilet, baskan adaylk iicretleri, yardim, bagis ve benzeri gelirler ile
Federasyon bitcesinin 6z gelirlerinin % 15'ini gecmemek Uzere Genel Muadurlik
biitcesinden ayrilacak paydan olusacag ” belirtilmistir, Buna gore;

22.1. Her tlrl gelirin; belgesi karsihiginda hesaplara gecirilmesi temel ilkedir. Bu kapsamda; yurt ici
ve yurt dist kuruluslardan yardim, bagis veya hibe adi ile alinan parasal destekler de mutlaka
gelir kaydedilmelidir.



22.2. Federasyonun tim gelirleri her tirl vergi, resim ve harclarin disindadir. Federasyon ile kisiler
arasinda sadece gelirlerine yonelik olarak diizenlenen degerli kagitlara ait damga vergisinin
kisiler tarafindan O6denmesi gerekmekle birlikte, s6z konusu verginin kisiler tarafindan
o6denmemesi, eksik 6denmesi veya mutemetlerce eksik alinmasi durumunda; Federasyonun, 488
Sayili Damga Vergisi Kanununun 24. Maddesi geregince, mutemetler disinda, sorumluluk
sirasina gore sorumlulugu bulunmaktadir. Ayrica; Federasyon, tiizel kisiligi baglaminda vergi
yukimlusi olmayip, iktisadi isletme konusuna giren gelirlerinden dolay1 Katma Deger Vergisi
Yukumlust kapsamina girmektedir. Dolayisiyla iktisadi gelirlerin elde edilmesiyle Federasyon
Iktisadi Isletme olarak Katma Deger Vergisi Y Ukiimlusii olarak yapilanmak zorundadir.

22.3. Federasyon gelirlerinin bankalar araciligi ile toplanmasi temel ilkedir. Banka tarafindan
diizenlenen 6dendi belgesi veya hesap Ozeti gibi belgeler alind1 belgesi yerine geger. Yonetim
Kurulunun belirledigi belli bir tutarin altinda olan gelirler, Alind1 Belgeleri ile toplanabilir.

22.4. Gelirlerin aliminda ¢ek, senet ve benzeri belgeler de kabul edilebilir. Bu belgeler; Bltge
Defterinde Kiymetli Tasimir Mal bolimine yazilir.

22.5. Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak Alindi Belgeleri; YOnetim Kurulu Karari ile
sira ve seri numaralart ayn1 ikiser sayfa olarak bastirilir. Federasyon gelirlerini; alind1 belgeleri,
cek vb. belgelerle alabilecek kisiler, YOnetim Kurulu Karariyla belirlenir ve bunlar adina
Noterden Yetki Belgesi duizenlenir.

22.6. Gelirlerin zamaninda ve yontemine uygun olarak izlenme, tahakkuk ve alimindan Federasyon
Baskani, imzaya yetkili Bagkan Vekili ve Genel Sekreter ile adina yetki belgesi diizenlenmis
kisiler ortaklasa ve yetki sirasina gére sorumludur.

22.7. Her kalemde alinan gelir; bitgeye bir bitin olarak kaydolunur. Gelirlerin alinmasi i¢in yapilan
giderler biitgeden karsilanir.

22.8. Yetkili kisilerce; alind1 belgesi ile toplanacak gelirlerin {ist sinirlari, her yil igin Aralik ayinda
Yonetim Kurulu Karari ile belirlenen tutar1 gegemez.

22.9. Yetkililer; aldiklar1 paralar igin bir alind1 belgesi diizenleyerek ilgililere verir.

22.10. Toplanan gelir; en ge¢ U¢ gln icinde Federasyonun bankadaki hesabina yatirilir ve banka
Odendi belgesine, ilgili alind1 belgesi seri numaralart yazdirilir.

22.11. Yetkili kisilerce kullanilacak sira ve seri numarali alindi belgeleri, Mali Miisavir tarafindan
Bitce Defterinde Alindi Belgesi Bolumiine kayit edilir ve Genel Sekreter tarafindan kontrol
edilerek saklanir.

22.12. Alind1 belgelerinden kullanilacak olanlar; yetki belgesi sahiplerine imza karsiliginda verilir.
Kullanilan alind1 belgelerinin dip koganlari Genel Sekreter tarafindan geri alimir ve kontrol
edilerek saklanir.

Gider Islemleri;
Madde - 23
23.1. Federasyon; gorevlerini yerine getirebilmek icin, bltce ilkeleri cercevesinde gerekli butln
harcamalarin1 yapar.
23.2. Federasyon; kendisine gerekli olan ve amacina uygun her tirll taginir ve tasinmaz mallari; bitge
esaslar1 ve Genel Kurul Kararlar1 dogrultusunda:
23.2.1. Almaya,
23.2.2. Satmaya,
23.2.3. Kiralamaya,
23.2.4. Kiraya vermeye,
23.2.5. Isletmeye,
23.2.6. Ortaklik kurmaya,
23.2.7. Tasinmazlar izerinde ipotek ve her tirli hak ve sorumluluklar kurmaya
23.2.8. Bagis almaya,
23.2.9. Spor dallarina ait malzemeleri gerektiginde yurt disindan satin almaya,
23.2.10. Spor dallarinda; ilgililere 6diil vermeye ve yardim yapmaya,
23.2.11. Yonetim Kurulunun Karari dogrultusunda parayr degerlendirmeye, yetkilidir.
23.3. Federasyonun temel giderleri; yillik programinda yer alan faaliyetlerin giderleridir.
23.4. Her turlu giderin Vergi Usul Kanununda tanimlanan; fatura, {icret bordrosu gibi yasal belgeler
karsiliginda yapilmasi gerekmektedir.



23.5. Federasyonun etkinlik alan1 ve amaci diginda herhangi bir gider yapilamaz.

23.6. Federasyon; bagli bulundugu uluslar arasi Gst kuruluslarin aidatlarini zamaninda yatirmak ve
gecikmeye yer vermemek zorundadir.

23.7. Belirli tarihlerde 6denmesi gereken vergi, sigorta, elektrik, su, telefon gibi 6demelerin de
zamaninda ilgili yerlere yatirilmasina 0zen gosterilmeli; gerekirse sigorta disindaki 6demeler,
otomatik 6demeye baglanmalidir.

23.8. Yonetim Kurulu Karar1 dogrultusunda; Federasyon calisanlarina performans artigi saglamak
amaciyla ek 6deme, buna bagli olarak iistiin basar1 gosterilmesi durumunda ve 6zel giinlerde
ikramiye verilebilir. Ek 0deme ve ikramiyeler; Bagkanlik Onayi ile otomatik 6demeye
baglanabilir. Bu tlrdeki giderlerin her tirll vergileri Federasyonca 6denir.

Gorev Ucretleri Ve Gundelikler

Madde — 24

24.1. Gorev lcreti ve harcirah Odemesi yapilabilmesi i¢in, gorevin fiilen yapilmast ve
belgelendirilmesi zorunludur.

24.2. Harcirah ve yol gideri 6denmesinde, gorevin onceden Baskanlik Onayi ile belirlenmesi ve bu
onayda yazili gérevin de fiilen yapilmasi gerekmektedir. Diger bir deyisle; herhangi bir onayla
gorevlendirilmeyen kisilere harcirah 6denemeyecektir.

24.3. Gorev iicretleri ve giindelikler konusunda; “ Gérevlilere Odenecek Ucretler Talimati “na
harfiyen uyulacaktir.

UCUNCU BOLUM
Kayit islemleri ilkeleri

Tutulmasi Zorunlu Defterler Ve Kayitlar
Madde — 25
25.1. Yevmiye Defteri

25.1.1. Yevmiye Defteri; kayda gecirilmesi gercken islemleri belgelerden ¢ikararak, tarih
sirasiyla ve madde olarak yazmaya 6zel defterdir.

25.1.2. Yevmiye defteri; ciltli ve sayfalar1 birbirini izleyen sira numarali olur.

25.2. Defteri Kebir

25.2.1. Defteri Kebir, yevmiye defterine kaydedilmis olan igslemleri buradan alarak sistemli bir
bigimde hesaplara dagitan ve siniflandirilmig olarak bu hesaplarda toplayan defterdir.

25.2.2.Is yogunlugunun az olmasi durumunda; yevmiye defteri, defteri kebir olarak da
kullanabilir.

25.3. Envanter Defteri

25.4.1. Bu defter, defteri kebir ile yevmiye defterinin birlesmesinden olusur. Bu iki defterin

gOrevini gordr.
25.4. Demirbas Defteri

25.4.2. Bu defter; Federasyona ait sabit degerlerle, demirbaslarin alim tarihini, iktisap seklini,
cinsini, parasal bedellerini, sayisini, yillar bazinda ayrilan yipranma durumlarini gosteren
defterdir.

25.4.3. Demirbas malzemeler ise yevmiye kaydindan sonra dogrudan demirbas defterine
kaydedilir.

25.4.4. Satin alinan veya satin alma dis1 yollardan elde edilen demirbas malzemeler; Federasyon
Merkezinde gorevlendirilecek demirbas sorumlusu tarafindan, demirbas defterine turd,
sayisi, Ozelligi, parasal bedeli, seri numarasi, markasi, boyutlari ve diger ayirici
ozellikleri yazilarak kaydolunur.

25.4.5. Demirbas defterindeki kayit sira numarasi; o demirbasin demirbas numarasidir.

25.5. Kiymetli Tasimr Mal Defteri

25.5.1. Bu Defterde; Federasyonun islemlerinde onemli yeri olan tiim kurullara ait karar

defterleri ve alind1 belgesi defterleri gibi defterlerin kayitlar1 tutulur.
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25.6.

25.7.

25.8.

25.9.

Tasmr Mal Defteri

25.6.1. Satin alinan veya satin alma dis1 yollardan elde edilen ve stoklanmadan dogrudan,
Federasyon veya birimlerinin ihtiyact i¢in alinan tiilketim malzemeleri ise taginir mal
yevmiye defterine islendikten sonra taginir mal defterine malzeme bazinda
siniflandirilarak giren boliimiine girigleri, ¢ikan bolimiine de c¢ikislar1 islenerek
kaydedilir.

25.6.2. Bu deftere ambar stoklarina alinan malzemeler kaydedilmez.

Ambar Defteri

25.7.1. Stoklanarak daha sonra gerektiginde dagitilmas: diislinlilen demirbas ve tiiketim
malzemelerinin, yevmiye defterine kaydi yapildiktan sonra ambar defterine malzeme
bazinda simiflandirilarak; giren boliimiine giris kayitlari, zaman igerisinde yapilan
dagitimlar sonucu ¢ikan boliimiine ¢ikis kayitlar1 yapilarak stok durumlari izlenir.

Tutulacak Kayitlar

25.8.1. Federasyona ait yillik biitge, etkinlik programlar1 ve raporlari,

25.8.2. Kullanilan banka hesaplarina ait aylik ayrintili ve onayli banka ekstreleri,

Hesap Donemi

25.9.1. Hesap donemi; normal takvim yilidir.

25.9.2. Defterler; hesap donemi baz alinarak tutulur.

25.9.3. Kayzitlar; her hesap donemi sonunda kapatilir ve ertesi donem basinda yeniden agilir.

25.10. Defterlerin Onaylanmasi

25.11.1. Yevmiye defteri, ana defter ( veya yevmiyeli ana defter ), karar defterleri ile yetkili
kurullar karar defterleri; kullanilmaya baglanilmadan 6nce notere onaylattirilir.

25.11. Kayit Diizeni

25.11.2. Tutulacak defter ve kayitlarin; Tiirkce olarak tutulmasi, miirekkeple veya yazici ile
yazilmast gerekir.

25.11.3. Anlasma saglanip mizan da ¢ikarildiktan sonra, Hesap islemleri kaydina dayanmayan
geriye doniik herhangi bir diizeltme yapilamaz. Yapilan yanlislar ancak Hesap Islemleri
kurallarma gore diizeltilir. Biitiin defter ve kayitlara; sayilar ve yazilar istenmeden
yanlis yazildiginda, diizeltmeler ancak say1 ve yazi okunacak sekilde iistii ¢izilmek, liste
veya yan tarafina dogrusu yazilmak yoluyla yapilabilir.

25.11.4. Defterler bilgisayar ortaminda da tutulabilir. Ancak; yazicidan ¢ikti alinarak tutulacak
defterler, kullanilmaya baslanmadan oOnce her bir sayfasina numara verilerek ve
onaylatilarak kullanilir. Onayli sayfalar kullanildiktan sonra defter konumuna
getirilerek saklanir.

25.11.5. Defterlere gegirilen bir kayit; kazinamaz veya silinerek okunamaz duruma getirilemez.

25.11.6. bos birakilamaz veya atlanamaz.

25.11.7. Ciltli defterlerde; defter sayfalari ciltten koparilamaz, Onayli ve numarali yapraklarda
bu yapraklarin siras1t bozulamaz ve bunlar yirtilamaz.

25.12. Federasyon; yukarida siralanan islemleri yaptirmak amaciyla, Serbest Hesap Muhasebeci ve

Mali Miisavirlik hizmetinden yararlanmak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Fis ve Belge Kullanma Ilkeleri

Fis ve Belge Kullanma
Madde — 29

29.1.

Fisler:

29.1.1. Gelir Fisi; numaralar1 birbirini izleyen ve her sayfasi ikiser ornekli belgelerdir.
Federasyon banka hesaplarina yatirilan paralar i¢in kullanilir.

29.1.2. Gider Fisi; Gider fisleri de gelir fisleri gibidir. Federasyon banka hesaplarindan 6denen
paralar i¢in kullanilir.



29.2.

29.3.

29.4.

29.1.2.1.Fislerin iizerinde bor¢lu veya alacakli hesaplarin numara ve isimleri, alimin veya
O0demenin yapildigr kisi, kurum veya kurulusun adi, tutar1 ve islemin
dayanaginin acik sekilde tiir, numara ve tarihini de belirtecek agiklama bulunur.
29.1.2.2.Fislere eklenen kanit belgelerinin tiirii ve sayisi fis lizerine kaydedilir.
29.1.2.3.Fis; diizenleyenin disinda, ayrica yetkililerce de imzalanir.
29.1.3. Hesaba Geg¢irme Fisi; Gelir ve Gider Fisleri disinda kalan fistir.
29.1.3.1. Gun iginde duzenlenen tiim gelir - gider ve Hesaba Gegirme Figleri ayri ayri
numaralandirilabilecegi gibi, tiimii birden baslayip birbirini izleyecek sekilde de
dizilebilir.
29.1.3.2. Hesaba Gegirme Fisinde de islemin igerigini agikca belirtecek sekilde agiklama
ve dayanaklarin tiir, tarih ve numarasi, bor¢lu ve alacakli hesaplarin ad ve
numaralari, sayisi, fisi diizenleyenin ve yetkililerin imzasi bulunur.
29.1.3.3. Fislerin dayanagi olan eklerin sayilar1 da fise kaydedilir.
Belgeler:
29.2.1. Alind1 Belgesi; Federasyon gelirlerinin toplanmasinda kullanilacak alindi belgeleri
yonetim kurulu karari ile sira ve seri numarali, her sayfasi ii¢c 6rnek olarak bastirilir ve
notere onaylatilir.
29.2.2. Cek veya Banka Odeme Talimati; Federasyonun bankalarda actirmis oldugu agik
kullanimli hesaplarindan c¢ekilecek paralar i¢in kullanilan, yontemine uygun sekilde
diizenlenen basili veya yazicidan ¢iktis1 alinarak imzalanmis belgelerdir. Cekler ilgili
bankalardan alinarak kullanilir. Kullanilan geklerin dip koganlari saklanir. Banka 6deme
Talimati ise biiroda iki sayfa olarak hazirlanir ve bir 6rnegi biiroda saklanir.
29.2.3. Fatura; Yapilan is karsiliginda isi yapanin Federasyona verdigi, “ Maliye Bakanhg
damgali ticari belgedir.
29.2.4. Gider pusulasi; Federasyon;
29.2.4.1. Kazanglan gotiirii olarak belirlenen tiiccara,
29.2.4.2. Kazanglar1 gotiirii olarak belirlenen serbest meslek sahibine,
29.2.4.3. Vergiden sorumlu olmayan esnafa veya kisilere; yaptiklari isler veya onlardan
satin aldiklar1 mal igin isi yapana veya emtiaylr satana imza ettirdikleri bir
gider pusulasi diizenlenir. Bu pusulanin bir 6rnegi isi yapana veya mali satana
verilir, diger 6rnegi kogani tizerinde Federasyonda saklanir.

29.2.4.4. Gider pusulasi, isin Ozelligi, mal ve hizmetin tiiriinii, niteligini, sayisini,
bedelini, is iicretini, isi yapan ile yaptiranin veya mali satin alanla satanin
adlar1 ve soyadlarini, adreslerini ve tarihini igerir.

29.2.45. Gider pusulalarindan Gelir Vergisi kanununa gore gerekli stopaj paylari
kesilir.

Ucret Bordrosu:

29.3.1. Federasyon her ay sozlesmeli ¢alisanlarina 6dedigi Ucretler icin Ucret Bordrosu diizenler.

29.3.2. Gelir Vergisi Kanununa gore vergi dist olan Ucretlerle, gotiri tcret Gzerinden vergiye
bagli gorevlilere yapilan iicret demeleri i¢in bordro diizenlenmez.

29.3.3. Ucret bordrolarina gdre hesaplanan gelir ve damga vergileri ile isverene ve ¢alisanlarin
zorunlu sosyal guvenlik kesintileri; herhangi bir yaptirima yol agilmadan, Federasyonca
surelerinde ilgili kurumlarina 6denir.

Beyannameler:

29.4.1. Ozet ( Muhtasar ) Beyanname; SSK Aylik pirim ve hizmet listesi, Bolge Calisma
Miidiirliigii Iskur bildirimleridir,

29.4.2. KDV Beyannamesi; Federasyonun satisin1 yaptigi ve satis sirasinda, satin alandan
Katma Deger Vergisi almasi durumunda, bu vergilerin Devlete ddenmesini saglama
amaciyla hazirlanan beyannamedir.

29.4.3. Damga Vergisi Beyannamesi; Damga vergilerinin yatirilmasi amaciyla diizenlenen
beyannamedir. Aylik olarak diizenlenir ve 6denir.

29.4.4. Federasyon etkinlikleri sonucunda; yururlukteki Yasa, Kanun ve Talimatlarin gerektirdigi
beyannamelerin, zamaninda ilgili yerlere verilmesi ve 6denecek tutarlarin da yine siiresi
icinde 6denmesine yliksek diizeyde 6zen gosterilmelidir.



BESINCi BOLUM
Belgelerin Saklanmasi Ilkeleri

Defterlerin Ve Degistirilemez Belgelerin Saklanma Zorunlulugu Ve Saklama Suresi

Madde — 30

30.1. Turk Ticaret Kanununa gore; defterlerin son kayit tarihinden ve saklanmasi zorunlu olan diger
hesap ve kagitlarin kullanma tarihlerinden baslayarak on yil gecene kadar saklanmasi
zorunludur.

30.2. Federasyonun Biitge ve Hesap isleriyle ilgili olarak aldigi; mektup, yazi, telgraf, fatura, cetvel,
senet gibi belge ve kagitlarla 6demeleri gosteren belgeleri ve yazdigi mektup, yazi ve telgraflarin
kopyalarii ve sozlesmeleri, taahhiit ve kefalet benzeri giivence senetleri ile mahkeme ilamlari
gibi belgeleri diizenli bir sekilde dosyalayarak saklamalar1 gerekir.

30.3. Belirli siirelerde saklanmasi zorunlu defter ve kagitlar; dngdrilen saklanma siiresi icinde yangin,
su baskini veya deprem gibi bir yikim sebebiyle zarara ugrarsa, zararin 6grenildigi tarihten
baglayarak 15 glin iginde Ankara’daki yetkili mahkemeden kendilerine bu yodnde bir belge
verilmesini isteyebilirler.

ALTINCI BOLUM
Son ilkeler

Talimatta Yer Almayan Konular

Madde — 31

31.1. Bu Talimatta yer almayan konularda karar almaya ve uygulamaya Federasyon Baskani
yetkilidir.

Yarurluk

Madde — 32

32.1. Bu Talimat; GSGM. ile Federasyonun resmi internet sitesinde yayimlanarak yiiriirliige girer.
Ydrutme

Madde - 33
33.1. Bu Talimat ilkelerini Federasyon Baskani yiiriitiir.

UYGUNDUR

30/10/2009

Ebubekir HOCAOGLU
Wushu Federasyonu Bagkani
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